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BADAN NASIONAL
SERTIFIKASI PROFESI

INDONESIAN PROFESSIONAL
CERTIFICATION AUTHORITY

SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE

No. 72102 3121 03507 2022

Dengan Ini menyatakan bahwa,
This is to certify that,

Ulfa Ladayya

No. Reg TIK. 002 000780 2022

Telah kompeten pada bidang:
Is competent in the area of:

Peralatan Operasi & Sistem
Operation & System Tools

Dengan Kualifikasi/Kompetensi
With The Qualifications/Competence of

Operator Kantor Yunior
Junior Office Operator

Sertifikat ini berlaku untuk 3 (tigév) tahun
This certificate is valid for 3 (three) years

)

Jakarta,8 Desember 2022
Atas Nama Badan Nasional Sertifikasi Profesi
On Behalf of Indonesian Professional Certification Authority

Lembaga Sertifikasi Profesi Telematika
ICT Professional Certification Body
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Victor Terinathe

Ketua Pelaksana
Executive Director

Dipiﬁndai dengén-‘CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Daftar Unit Kompetensi
List of Competency Units

Competency Unit: Occupation Scheme of Junior Office Operator (8 out of 8)

Kode Unit Kompetensi

No Code of Competency Unit Judul Unit Kompetensi Title of Competency Unit
1 | J.630PR00.003.2 Menggunakan Peralatan Peripheral Using Peripheral Tools
2 | J.630PR00.007.2 Menggunakan Penelusur Situs Web (Web | Using Web Site Browser (Web Browser)
| Browser)
3 | J.630PR00.008.2 Menggunakan Perangkat Lunak Using Electronic Mail Access Software (Client
‘ Pengakses Surat Elektronik (e-Mail Client) | e-Mails)
4 | J.630PR00.009.2 Menggunakan Aplikasi Berbasis Internet Using Internet-Based Applications (Internet
l (Internet Based Applications Literacy) Based Applications Literacy)
5 | J.630PR00.011.2 Menggunakan Perangkat Lunak Pengolah | Using Advanced Word Processing Software
; Kata Tingkat Lanjut
[
6 | J.630PR00.012.2 Menggunakan Perangkat Lunak Lembar Using Advanced Work Sheet Soffware
Kerja Tingkat Lanjut
7 E J.630PR00.013.2 Menggunakan Perangkat Lunak Presentasi | Using Advanced Presentation Software
| Tingkat Lanjut
8 | J.630PR00.014.2 Melakukan Pemasukan Data Conducting Data Entry
Jakarta,8 Desember 2022

LSP Telemat;

LEMBAGA SERTIFIKASY

Lembaga Sertifikasi Profesi Telematika
| Professional Certification Body for
Telematika
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Ulfa Ladayya

Adélina Rena

Tandatangan pemilik
Signature of holder

Manajer Sertifikasi
Certification Manager

Dipindai dengan Camécanner
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